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XA SILOLAU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
562285 /UBND-VHXH Si Lo Lau, ngay 18 thang 9 nam 2026

Vv cap nhét, hoan thién déng

b6 dit liéu ho so can bo, cong

churc, vién churc trén co sé dir
lidu quéc gia vé CBCCVC

Kinh gui: Cac co quan, don vi truc thuoc UBND xa.

Thuc hién Cong van s6 4380/BNV-CCVC ngay 09/5/2026 cia BO N§i1 vu
va Cong van ngéy 10/5/2026 cia Uy ban nhan dan tinh Lai Chau vé viéc cap nhat,
hoan thién dong b dit liéu ho so can bg, cong chirc, vién chuc trén Co so dir heu

qudc gia vé can bo, cong chirc, vién chirc (sau day viét tit 1a CSDLQG vé
CBCCVC), UBND xa da chi dao cac co quan, don vi trién khai thuc hién.

Tuy nhién, qua theo ddi, tong hop cho thay viéc cap nhat thong tin, dit lidu
ho so can bo, cong chire, vién chitc (CBCCVC) trén CSDLQG tai mét sd co quan,
don vi chua dugc thuc hién thuc‘yng xuyén, kip thoi; nhiéu trudng hop c6 phat sinh
thay ddi, bo sung thong tin (bd nhiém, diéu dong, luan chuyen nang ngach,
chuyén xép luong, nang bac luong; khen thuong, ky luat; thay d6i trinh do chuyen
mon, 1y luan chinh tri...) nhung chua dugc cdp nhat ngay 1én hé théng; mot s6
cong chirc, vién chirc con dé xay ra tinh trang quén tai khoan, mat khau truy cép,
lam anh hudng dén tién d6 cap nhat dit liéu chung cua xa.

Pé bao dam dir liéu hd so CBCCVC trén CSDLQG ludn chinh xac, day du,
duogc cip nhat thudng xuyén, kip thoi, phuc vu tét cong tic quan 1y can bd, cong
chtrc, vién chuc trén dia ban xa, Chu tich UBND xa yéu cau Thu trudng cac co
quan, don vi chi dao CBCCVC thuc hién nghi€m tic mdt s6 noi dung sau:

1. Vé cong tac ra soat, cAp nhat dir liéu ho so

- Chi dao t6 chirc ra soat toan bd ho so dién tir ctia can bo, cong chtc, vién
chirc thugc tham quyén quan 1y; cap nhat day du, chinh xac cac truong thong tin
theo quy dinh trén CSDLQG.

- Thyc hién cap nhat dir lieu thuong xuyén, kip thot ngay khi c6 phat sinh
thay doi, bd sung thong tin cta can bd, cong chire, vién chiic (b6 nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai; nang ngach, chuyén ngach, Xép luong,
nang bac luong; khen thudng, ky luat; thay ddi trinh d6 dao tao, 1y luéan chinh tri,
quan 1y nha nuéc; thay doi thong tin c4 nhan va cac ndi dung khac c6 lién quan),
khong dé ton dong, don vao cac dot tong ra soat.
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2. Vé quan 1y, sir dung tai khoan truy cip hé thong

- Mdi can b, cong chirc, vién chirc dugc cép mot tai khoan c4 nhan dé truc
tiép truy cap, ké khai, cap nhat hd so ciia ban than trén CSDLQG. Thii trudng co
quan, don vi ¢6 trach nhiém quan triét, don ddc, kiém tra viéc cap nhat dir li¢u ctuia
timg CBCCVC thudc quyén quan 1y.

- Chéan chinh ngay tinh trang can b, cong chirc, vién chirc quén tai khoan,
mat khau ca nhén truy cip hé thong. Ting ca nhan c6 trach nhiém tu quan 1y, bao
mat, ghi nhé tai khoan, mat khau duoc cap; chu dong d6i mat khau dinh ky theo
quy dinh dé tranh quén, mat mat khau.

- Trudng hop quén mat khau, ca nhan chi dong bao cao Thu trudng don vi
dé tong hop, giri Uy ban nhan dan xa (Phong Vian hoa - X hoi) xem xét, hd tro
cép lai, khong dé viec quén mat khau 1am gian doan, cham tré tién do cap nhat dir
li¢u chung.

3. Ché dd bao cio

Pinh ky trudc ngay 25 hang thang hodc dot xuat khi co yéu cau, cic co
quan, don vi bao cao két qua ra soat, cap nhat dit li¢u hé so CBCCVC vé Uy ban
nhin dan xa (qua Phong Van hoa - Xa hdi) dé tong hop, theo doi, don doc chung.

4. T6 chirc thyuc hién

- Giao Phong Vin hoa - X4 hoi theo ddi, don ddc, hudng dan céc co quan,
don vi trong qua trinh trién khai thuc hién; tong hop bao cdo UBND x& theo quy
dinh; kip thoi tham muu UBND x4 chi dao giai quyét kho khin, vudng méc phat
sinh (néu co).

- Thua truong cac co quan, don vi chiu trach nhiém trude Chu tich UBND
x4 néu dé xay ra tinh trang cham, thiéu, sai 1éch dit liéu ho so CBCCVC thuoc
pham vi quan ly.

Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghi€ém tac trién khai thyc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Luu: VT, VHXH.

* O
90 Xuan Thuy
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