UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA SI LO LAU Poc 1ap -Tw do - Hanh phuc
Si Lo Lau, ngay 01 thang 4 nim 2026

S6: 630/UBND-VHXH
V/v xay dung vi tri viéc [am
vién chure trong cac don vi
su nghiép cong lap cap xa

Kinh gUi: _ Tram y té xa Si L6 Lau;

- Trung tdm Dich vu tong hop xa Si Lé Lau.

Cin ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi vé
vi tri vi¢e lam va s6 lugng nguodi lam viéc trong don vi su nghi€p cong lap (goi
tat la Nghi dinh so 106/2020/ND-CP); Thong tu hudng dan vé vi tri viéc lam
cua cac BO chuyén nganh; Cong van s6 9478/BNV-CCVC ngay 17/10/2025 cua
B6 Noi vu vé viéc ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am cong chirc, vién chuec.

Thue hién Hudéng dan s 1134/SNV-TCBC ngay 29/03/2026 caa UBND
tinh Lai Chau vé viéc huéng dan xay dung vi tri viéc lam vién chiic trong cac
don vi su nghi¢p cong lap thuoc UBND cap xa. B¢ c6 co s& deé nghi S& Noi vu
tham dinh trinh UBND tinh phé duyét dé an vi tri viéc lam vién chure trong cac
don vi su nghiép truc thuoc UBND cép xa. UBND xa yéu cau Trung tam dich
vu tong hop va Tram y té x4 thue hién mot sd ndi dung, nhu sau:

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC

1. Xac dinh vi tri viéc lam

Pon vi su nghiép céng lap xac dinh vi tri viéc 1am theo quy dinh tai khoan
2 bieu 5 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, cu thé:

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.

- Vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén nganh.

- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung.

- Vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu.

Trén co s& vi tri viéc lam da x4c dinh néu trén, can cir Thong tu sO
12/2020/TT-BNV* va cac Thong tu hudéng dan vé vi tri Viéc lam cﬁa cac bo,
quan ly theo nganh hnh vuc va chire ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc

ctia cAp c6 tham quyén quy dinh; don vi su nghiép cong lap xac dinh vi tri viéc
lam cu thé duoc sir dung trong don vi;

2. Xay dung mo ta cong viéc, Khung nang luc cua tirng vi tri viéc lam
Cac don vi thuc hién x&y dung Ban mo ta cong viéc, nang luc caa vi tri
viéc lam duoc sir dung trong don vi minh theo cac mau tai Phu luc Ban mo ta

1 Thong tu $6 12/2020/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi huéng dan v vi trf viec 1am cong chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chic hanh chinh va vi tri viéc lam chiic danh nghé nghiép chuyén mén cting chung; hd
trg, phuc vu trong don vi su nghiép cdng lap.
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cong viéc kém theo Thong tu sd 12/2020/TT-BNV va cac Thong tu huéng dan
ve vi tri viéc lam caa cac Bo chuyén nganh.

3. Ty 1é vién chic bé tri theo vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh co cau chiic danh nghé nghiép vién chuac b tri theo vi tri
viéc lam duoc thuc hién theo huéng dan tai cac Thong tu ctia Bo, nganh, linh
vuc. Truong hop chua co hudng dan hoic da c6 hudng dan nhung chua xéac dinh
cu thé ty Ié % & mdi hang chac danh nghé nghiép, don vi xac dinh co cau chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Cong van s6 64/BNV-CCVC ngay
05/01/2024 ctia Bo Noi vu vé viéc xac dinh co cau ngach cong chic va co cau
churc danh nghé nghiép vién chuec, cu thé:

- Chirc danh nghé nghiép hang I va twong dwong: t6i da khong qua 10%.

- Chire danh nghé nghiép hang II va twong duong: toi da khong qua 50%.

- Chtc danh nghé nghiép hang I1I va twong duong trd xudng (néu cd): toi
da khong qua 40%.

Co cau hang chtic danh nghé nghiép vién chic néu trén khéng bao gdom
vién chiic quan ly. Truong hop chua du s6 lugng theo ty 1& & mdi hang chic
danh nghé nghiép vién chic thi s6 con thiéu duoc cong vao ngach (hang) thap
hon 1ién ké va c6 thé 16n hon ty Ié theo quy dinh.

4. Xac dinh so lwong ngwoi lam viéc khi xay dwng vi tri viéc 1am

Xéc dinh s6 luong ngudi lam viée theo vi tri viée lam trén co so s6 luong
nguoi lam viéc dugc co quan c6 tham quyén giao

II. TRINH TU THU TUC, HO SO, THOI GIAN THUC HIEN PHE
DUYET VI TRi VIEC LAM

1. Trinh tw, tha tuc phé duyét vi tri viéc lam

- Trung tam dich vu tong hop, Tram y té lap ho so dé nghi tham dinh Dé
an vi tri viéc 1am vién chic gui vé UBND XA (qua phong Vin héa - X& héi).

- Phong Vin hoa - X& hoi tong hop béo cdo UBND x4 trinh S& Noi v,
UBND tinh tham dinh, phé duyét vi tri viéc lam vién chuc trong cac don vi Su
nghiép cong lap thuoc UBND x4 Si Lé Lau.

2. Ho so dé nghi phé duyét vi tri viéc lam

- To trinh @& nghi tham dinh, phé duyét Bé an vi tri viéc lam;

- Pé 4n vj tri viéc 1am cua don vi sy nghi¢p cong lap (gém ban mo ta cong
viéc, nang luc cia vi tri viéc lam);

- Ban sao cac van ban cia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia co quan, to chirc; don vi; quy trinh
quan ly chuy&n moén, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh;

- Céc van ban khac c6 lién quan dén viée xay dung Dé an vi trf viéc 1am;

3. Thoi gian giri ho so phé duyét vi tri viéc 1am
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Tram y té, Trung tdm dich vu tong hop xd gui hd so dé nghi phé duyét vi
tri viéc lam v€ UBND xa (qua phong Van hoa - Xa hgi) truéc ngay 10/4/2026.

Cén ctr ndi dung cong van, yéu cau cac co quan, don vi nghiém tlc trién
khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Chu tich, cAc PCT UBND x4;
- Luu: VT,VHXH.
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