UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S4: 1134 /SNV-TCBC Lai Chdu, ngay 29 thding 3 nam 2026

V/v huéng dan xay dung vi tri viéc
lam vién churc trong cac don vi
su nghiép cong lap cap xa

Kinh gtri: Uy ban nhan déan céc x4, phuong

Can ctr Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pha vé vi
tri viéc lam va sd luong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap (goi tdt 1a
Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP); Thong tu hudng dan vé vi tri viéc 1am ciia cac Bo
chuyén nganh; Cong vin s6 9478/BNV-CCVC ngay 17/10/2025 ctia B6 Noi vu vé
viée ra soat, hoan thién vi tri viéc lam cong chire, vién chuec.

Trong thoi gian Trung wong chua stra ddi Nghi dinh quy dinh vé vi tri viée
lam vién chitc phu hop véi Luat Vién chire ngay 10/12/2025; S& Noi vu hudng dan
xay dung vi tri viéc lam vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap thuéc UBND
cép x4, cu thé nhu sau:

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC

1. Xac dinh vi tri viéc lam

Pon vi sy nghiép cong lap xac dinh vi tri viéc lam theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 5 Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP, cu thé:

- Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh.

- Vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung.

- Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu.

Trén co sé vi tri viéc Iam da xac dinh néu trén, can ctr Thong tu s6 12/2020/TT-
BNV! va cac Thong tu hudng dan vé vi tri viéc 1am ctia cac bo, quan 1y theo nganh,
linh vuc va chirc niang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chic cta cap c6 tham quyén
quy dinh; don vi su nghiép céng 1ap xac dinh vi tri viée 1am cu thé duogc st dung
trong don vi; xay dung Ban mé ta cong viéc, Khung nang lyc cia tung vi tri vi¢c
lam; xé&c dinh ty 1€ vién chuc b tri theo vi tri viée lam trong don vi.

2. Ban mo ta cong viéc, Khung nang luc cia tirng vi tri viéc lam

Don vi sy nghi¢p cong 1ap thuc hién xay dung Ban mo ta cong viéc, khung

1 Théng tu sb 12/2020/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi huéng din v& vi trf viéc lam cong chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén moén diing chung; hd tro, phuc vu trong co quan, tb chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén cting chung; hd
tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap.
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ning luc cua vi tri viéc 1am dugc sir dung trong don vi minh theo cac mau tai Phu
luc Ban md ta céng viéc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2020/TT-BNV va céc
Thong tu huéng dan vé vi tri viéc 1am cua cac Bo chuyén nganh.

3. T¥ 1€ vién chirc bd tri theo vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc bé tri theo vi tri viée
lam duoc thuc hién theo hudng dan tai cac Thong tu ctia B, nganh, linh vuc. Truong
hop chua c6 hudng dan hodc di c6 hudng dan nhung chwa xac dinh cu thé ty 18 %
& mdi hang chic danh nghé nghiép, thi don vi xac dinh co cu chuc danh nghé
nghiép vién chtic theo quy dinh tai Cong vin sb 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024
ctia B6 Noi vu vé viéc xac dinh co ciu ngach cong chuc va co cAu chiec danh nghé
nghiép vién chtc, cy thé:

- Chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong: t6i da khong qua 10%.

- Chirc danh nghé nghiép hang II va tuong duong: toi da khong qua 50%.

- Chirc danh nghé nghiép hang III va tuong duong trd xudng (néu co): ti da
khong qua 40%.

Co cau hang chtrc danh nghé nghiép vién chitrc néu trén khong bao gém vién
chtrc quan 1y. Truong hop chua du s6 luong theo ty 18 & mdi hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc thi s6 con thiéu dugc cong vao ngach (hang) thap hon lién ké va
c6 thé 16n hon ty 18 theo quy dinh.

4. Xac dinh so lwong nguoi lam viée khi xay dung vi tri viée 1am

Xac dinh s luong nguot lam viée theo vi tri viéc 1am trén co s& $6 luong
ngudi 1am viée duoc co quan ¢ tham quyén giao.

II. TRINH TU THU TUC, HO SO, THOI GIAN THUC HIEN PHE
DUYET VI TRi VIEC LAM

1. Trinh tu, thu tuc phé duyé€t vi tri viéc lam

- UBND cép xa lap ho so dé nghi tham dinh Pé 4n vi tri viéc lam vién chie
trong cac don vi su nghiép truc thugc UBND cép xa g vé SO Noi vu.

- S& Noi vy tham dinh, tong hop trinh UBND tinh phé duyét vi tri viéc lam
vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND cip xA.

2. H6 so dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am

- To trinh dé nghi tham dinh, phé duyét Dé an vi tri viéc lam;

- Dé 4n vi tri viéc 1am cta don vi su nghiép cong lap?;

2 Thuc hién nhu Dé an vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghi€p Gido duc va Bao tao thudc
UBND céc xa, phuong, da trinh UBND tinh phé duyét thoi diém thang 12 nam 2025.
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- Ban 520 cac van ban ’cﬁaq co quan c6 thim qu}fén quy dinh chtrc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to6 chuc cia co quan, t6 chirc; don vi; quy trinh
quan ly chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh;

- Céc van ban khac c6 lién quan dén viée xay dung Dé an vi tri viée 1am.

3. Thoi gian giti ho so phé duyét vi tri viéc 1am

UBND cac xa, phuong gui hd so dé nghiothéqm dinh D& an vi tri viéc lam
vién chuc vé So Noi vu trwde ngay 15/4/2026 dé tham dinh.

Pé nghi UBND céc x4, phuong khan truong trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM bOC
- UBND tinh (b/c);

- Lanh dao So (b/c);

- Luu: VT, TCBC

Tran Viét Thing
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