

	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Quy trình nội bộ

	II
	Lĩnh vực thành lập và hoạt động của tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã (cấp xã)

	

1
	Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký tổ hợp tác/ Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã/ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện/ Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh doanh của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã do bị mất, cháy, rách, nát hoặc bị tiêu hủy
Thời gian: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ thông báo hợp lệ.
	


Trung tâm Phục vụ	Chuyên viên Phòng
HCC	Kinh tế, Hạ tầng và
Cá nhân/Tổ chức	cấp xã	đô thị phường/Phòng 
(Tiếp nhận hồ sơ)	Kinh tế cấp xã
Thời gian: 1/4 ngày		(Xử lý hồ sơ) Thời gian: 02 ngày











Trung tâm Phục vụ	Lãnh đạo Phòng
HCC cấp xã	Văn thư đóng dấu,		Kinh tế, Hạ tầng và (Trả kết quả)		phát hành	đô thị phường/Phòng
Thời gian: Không quy	Thời gian: 1/4 ngày	Kinh tế cấp xã
định	(Kiểm tra, ký duyệt)
Thời gian: 1/2 ngày

	
2
	Thông báo tạm ngừng kinh doanh/ tiếp tục kinh doanh trở lại đối với tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh
Thời gian: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ thông báo hợp lệ.
	

	
3
	Dừng thực hiện thủ tục đăng ký tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã; Dừng thực hiện thủ tục giải thể hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã
Thời gian: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ thông báo hợp lệ.
	

	

4
	Đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, thông báo địa điểm kinh doanh; Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã
Thời gian: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ thông báo hợp lệ.
	

	
5
	Hiệu đính, cập nhật, bổ sung thông tin đăng ký hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã, liên hiệp hợp tác xã
Thời gian: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ thông báo hợp lệ.
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