                                                        Quy trình nội bộ giải quyết TTHC được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực nuôi con nuôi 
                                       (Ban hành kèm theo Quyết định số: 476 /QĐ-UBND ngày 16 tháng 6 năm 2025 của Chủ tịch UBND xã Sì Lở Lầu)

	Thứ tự công việc
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm xử lý công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian Giải quyết TTHC

	1.
	Thủ tục đăng ký việc nuôi con nuôi trong nước

	







Bước 1
	






Tiếp nhận hồ sơ; xác minh, đánh giá hoàn cảnh gia đình, tình trạng chỗ ở, điều kiện kinh tế của người nhận con nuôi
	






Công chức tư pháp – hộ tịch trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã
	







UBND cấp xã
	10 ngày, trong đó: Trường hợp người nhận con nuôi có nơi thường trú và nơi ở hiện tại khác nhau, trong 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đề nghị của người nhận con nuôi, Ủy ban nhân dân
cấp xã nơi người nhận con nuôi thường trú trực tiếp xác minh trong 05 ngày làm việc hoặc có văn bản đề nghị Ủy ban nhân dân cấp xã nơi ở hiện tại của người nhận con nuôi thực hiện xác minh, đánh giá hoàn cảnh gia đình, tình trạng chỗ ở, điều kiện kinh tế của người nhận con nuôi. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị, Ủy ban nhân dân cấp xã nơi ở hiện tại của người nhận con nuôi thực hiện xác minh, đánh giá theo nội dung Văn bản xác nhận hoàn cảnh gia đình, tình trạng chỗ ở, điều kiện kinh tế của người nhận con nuôi và có văn bản thông báo kết quả
đánh giá cho Ủy ban nhân dân cấp xã nơi người nhận con nuôi thường trú

	Bước 2
	Kiểm tra hồ sơ và lấy ý kiến những người liên quan
	Công chức tư pháp – hộ tịch cấp xã
	UBND cấp xã
	10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

	Bước 3
	Những người liên quan thay đổi ý kiến đồng ý về việc cho trẻ em làm con nuôi
	Những người liên quan
	Những người liên quan
	15 ngày kể từ ngày được lấy ý kiến

	
Bước 4
	Ghi vào sổ đăng ký việc nuôi con nuôi; soạn thảo, ký, đóng dấu và trao Giấy chứng nhận nuôi con nuôi trong nước cho bên giao và bên nhận; tổ chức giao nhận con nuôi
	Công chức tư pháp – hộ tịch cấp xã; lãnh đạo UBND cấp xã; công chức văn thư xấp xã; người nhận con nuôi
	
Ủy ban nhân dân cấp xã; người nhận con nuôi
	
05 ngày, kể từ ngày hết hạn thay đổi ý kiến đồng ý




	2
	Thủ tục đăng ký lại việc nuôi con nuôi trong nước

	
Bước 1
	
Tiếp nhận hồ sơ
	Công chức Tư pháp - Hộ tịch tại trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã
	
UBND cấp xã
	
1 ngày

	Bước 2
	Thẩm định hồ sơ; soạn thảo, in Giấy chứng nhận nuôi con nuôi
	Công chức Tư pháp - Hộ tịch cấp xã
	UBND cấp xã
	3 ngày

	
Bước 3
	Ký, đóng dấu Giấy chứng nhận nuôi con nuôi; ghi Sổ đăng ký nuôi con nuôi; trả kết quả
	Lãnh đạo UBND cấp xã; công chức văn thư cấp xã; công chức Tư pháp - Hộ tịch cấp xã
	
UBND cấp xã
	
1 ngày

	3
	Thủ tục giải quyết việc người nước ngoài cư trú ở khu vực biên giới nước láng giềng nhận trẻ em Việt Nam làm con nuôi

	

Bước 1
	
Tiếp nhận hồ sơ; thẩm định hồ sơ, lấy ý kiến của những người có liên quan; soạn thảo văn bản lấy ý kiến của Sở Tư pháp;
	Công chức Tư pháp - Hộ
tịch tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả theo cơ chế “một cửa” cấp xã; Những người liên
	
UBND cấp xã; Những người liên
	

15 ngày

	Bước 2
	Những người liên quan thay đổi ý kiến đồng ý
	Những người liên quan
	Những người liên quan
	15 ngày kể từ ngày được lấy ý kiến

	Bước 3
	Sở Tư pháp có ý kiến (tổng thời gian là 10 ngày)

	
	Văn thư tiếp nhận văn bản; lãnh đạo sở phân công văn bản
	Văn thư; lãnh đạo sở
	Sở Tư pháp
	1 ngày

	
	Nghiên cứu thẩm định hồ sơ; soạn thảo văn bản cho ý kiến
	Phòng Bổ trợ tư pháp
	Sở Tư pháp
	7 ngày

	
	Ký duyệt văn bản cho ý kiến
	Lãnh đạo sở
	Sở Tư pháp
	1,5 ngày

	
	Đóng dấu phát hành văn bản cho ý kiến
	Văn thư
	Sở Tư pháp
	0,5 ngày

	
Bước 4
	Đăng ký việc nuôi con nuôi; ký, đóng dấu Giấy chứng nhận nuôi con nuôi trong nước và giao nhận con nuôi
	Công chức tư pháp – hộ tịch cấp xã; lãnh đạo UBND cấp xã; công chức làm công tác văn thư cấp xã
	
UBND cấp xã
	
5 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản đồng ý của Sở Tư pháp




	4.
	Thủ tục cấp giấy xác nhận công dân Việt Nam thường trú ở khu vực biên giới đủ điều kiện nhận trẻ em của nước láng giềng cư trú ở khu vực biên giới làm con nuôi

	
Bước 1
	
Tiếp nhận hồ sơ
	Công chức tư pháp – hộ tịch tại Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã
	
UBND cấp xã
	
1 ngày

	Bước 2
	Phân công người thẩm định hồ sơ
	Lãnh đạo Văn phòng HĐND-UBND cấp xã
	UBND cấp xã
	1 ngày

	Bước 3
	Thẩm định hồ sơ và soạn thảo giấy xác nhận
	Công chức tư pháp hộ tịch cấp xã
	UBND cấp xã
	5 ngày

	Bước 4
	Ký duyệt giấy xác nhận
	Lãnh đạo UBND cấp xã
	UBND cấp xã
	2 ngày

	Bước 5
	Đóng dấu phát hành giấy xác nhận, trả kết quả
	Văn thư UBND cấp xã
	UBND cấp xã
	1 ngày

	5
	Thủ tục ghi vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi việc nuôi con nuôi đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài

	
Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ; thực hiện số hóa hồ sơ (đối với hồ sơ nộp trực tiếp)
	Công chức tư pháp trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã
	
UBND cấp xã
	
1 giờ

	

Bước 2
	Thẩm tra hồ sơ; ghi chú vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi; gửi lại biểu mẫu Trích lục Ghi vào Sổ việc nuôi con nuôi (trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến); in Trích lục Ghi vào Sổ việc nuôi con nuôi
	
Công chức tư pháp – hộ tịch cấp xã
	

UBND cấp xã
	

4 giờ

	Bước 3
	Ký duyệt Trích lục Ghi vào Sổ việc nuôi con nuôi
	Lãnh đạo UBND cấp xã
	UBND cấp xã
	2 giờ

	Bước 4
	Đóng dấu Trích lục Ghi vào Sổ việc nuôi con nuôi; trả kết quả
	Văn thư UBND cấp xã
	UBND cấp xã
	1 giờ




