UBND XA Si LO LAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP TRANG TTPT Doc lap -Tw do - Hanh phuc
S6:511 /QDP-BBT Si Lo Lau, ngay 05 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Trang thong tin dién tir xa Si Lé Lau

TRUONG BAN BIEN TAP TRANG TTPT XA Si LO LAU

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;
Can cir Ludt chuyén déi s6 ngay 11/12/2025;

Can cit Nghi dinh s6 224/2026/NP-CP ngay 24/6/2026 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Chuyén déz s6; Nghi
dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu Quy dinh vé viéc cung
cdp thong tin va dich vu cong tric tuyén ciia co quan nha nuwdc trén moi truong
mang; Nghi dinh s6 147/2024/NP-CP ngay 9/11/2024 cia Chinh Phii vé Qudn
Iy, cung cdp, sir dung dich vy internet va théng tin trén mang;

Can cu Quyet dinh s6 43/2020/0D-UBND ngay 02/12/2020 cua UBND
tinh Lai Chau vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, cung cdp va sir dung thong tin
trén cong thong tin dién tir tinh Lai Chéu;

~ Can cir Quyét dinh s6 32/0P-UBND ngay 12/1/2026 ciia UBND xd Si Lo
Lau vé viéc Kién toan Ban Bién tdp Trang thong tin dién tur xa Si Lo Lau;

Theo dé nghi ciia Ban bién tdp trang théng tin dién tir xa Si Lo Lau.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché to chirc va hoat dong
ctia Trang thong tin dién tir x4 Si Lo Lau (¢ quy ché chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky va thay thé
Quyét dinh s6 181/QD-BBT ngay 08/9/2025 ctia Ban bién tap trang thong tin
dién tir xa Si Lo Lau.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND; Tha truéng cic co quan,
don vi va céc té chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 3;

- S6 Khoa hoc va Cong nghé;

- TT. Pang ty X&;

- TT. HDND xi;

- Lanh dao UBND x3;

- Cac phong, ban, nganh, doan thé xa:
- Cac don vi truong hoc;

- Luu: VT, DVTH.

PHO CHU TICH UBND XA
Cao Van Trinh
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Trang TTDT xi Si Lé Lau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-BBTngay  thang 8 ndm 2026
ciia Ban bién tdp TTTPT xd Si Lo Lau)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, to chirc, quan 1y, hoat
dong cua Trang thong tin dién tir x3 Si L& Lau (Sau ddy goi tat 13 “Trang TTDT
xa Si L& Lr:flu”) va trach nhiém cua co quan, td chirc, ca nhan co lién quan dén
hoat dong Trang thong tin di¢n tir.

Diéu 2. D6i twgng ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac co quan chuyén mon thude xi Si Lo Lau
Va Céc to chirc, ca nhan tham gia khai thac, quan 1y, st dung dich vu ctua Trang
TTPT xa Si Lo Lau (Sau day goi chung 1a cac co quan, to chic, ca nhan).

Piéu 3. Vi tri, chitc ning, nhiém vu va yéu cau ciia Trang TTPT xa Si
L& Lau

1. Trang thong tin dién tr x4 Si Lo Lau dia chi trén Internet la:
https://xasilolau.laichau.gov.vn/ va duoc thé hién bang ngon ngit tiéng viét.

2. Trang TTDT x3 Si Lo Lau c6 chic ning to chic, quan 1y va cong bd
cac thong tin chinh thirc clia xa trén Internet, 1a ddu méi két ndi mang thong tin
ctia xd v6i Cong thong tin dién tir tinh Lai Chau va cic co quan, tO chirc khac
phuc vu nhiém vu quan ly diéu hanh cia xa Si L& Lau va cac co quan nha nudc
khac.

3. Nhiém vu ctia Trang TTPT xa Si Lo Lau.

a) Cung cap day du, chinh xac va kip thdi cac théng tin vé cac chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sich phap luat cia Nha nudc; cac quy dinh cua
UBND tinh Lai Chau, xa Si L& Lau; cac thong tin hoat dong cta xa Si L& Lau.

b) Tuyén truyén, phd bién cac chinh sach, vin ban quy pham phép luit,
cac van ban hanh chinh co lién quan theo quy dinh.

c) Phéi hop, trao doi thong tin v6i Cong thong tin dién tir tinh Lai Chau va
cac Cong thong tin dién tir ciia cac co quan nha nudc khac theo quy dinh phép luat.

d) Cung cap, huéng dan nhan dén, t6 chtic va cac doanh nghiép trong viéc
str dung cac phan mém, cac dich vu cong do cip tham quyén cong bé.

e) Quang ba hinh anh Si Lo Lau trén méi truong mang Intenet.

f) Tiép nhéan, phdi hop vai cac don vi lién quan xtr 1y thong tin dam bao
muc tiéu giao tiép hai chiéu giita chinh quyén v6i nhan dan, chinh quyén véi
chinh quyén, chinh quyén véi cac td chirc, doanh nghiép.
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) Hd tro qué trinh ban hanh cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh cta xa
Si Lo Lau.

4. Yéu cau ciia Trang TTDT xa Si Lé Lau:

a) Ho tro cac t6 chtrc, ca nhan truy nhap va st dung cac biéu mAu thuén tién;

b) Cap nhat thuong xuyén va Kip thoi thong tin trén Trang TTDT xa Si Lo Lau.

¢) Thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

_ Diéu 4. Nhitng hanh vi bi cam khi tham gia Trang TTPT xi Si L6

Lau, bao gom:

1. Loi dung Trang TTDT xa Si L& Lau nham muc dich:

a) Chong pha Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghla Viét Nam; gay hai
dén an ninh quoc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai khbi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh tdm 1y, gy han thu, mau thun giita cac dan tdc,
ton gido; tuyén truyén kich dong bao luc, dam o, ddi truy, t01 ac, t¢ nan xa hoi,
mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc ciia dan toc.

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhitng bi mat khac da duoc phap luat quy dinh.

¢) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khdng, xac pham uy tin cua t6 chuc,
danh du, nhan pham ciia cong dan.

d) Loi dung Trang TTDT x3 Si L& Lau dé quang cdo, tuyén truyén, mua
ban hang hod, dich vu thuéc danh muc cim theo quy dinh cta phap luét.

e) Xam pham quyén so hiru tri tué, gia mao Trang TTPT x4 Si Lo Lau
khong phai ctia minh, tao duong dan dén cac website vi pham phap luat trén
Internet.

2. Gay r6i, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan
Iy, cung cap, sir dung céc dich vu cong trén Trang TTDT xa Si Lo Lau.

3. Panh cip va su dung trdi phép mat khau, khod mat ma va théng tin
riéng clia cac to chirc, c4 nhan trén Internet.

4. C&c hanh vi vi pham khac ma phap luat quy dinh.

Chuong I1
TO CHUC VA HOAT PONG TRANG TTPT XA SI LO LAU

Piéu 5. Quan Iy Trang TTPT xi Si Lé Lau

1. Trang TTDT xa Si L& Lau do UBND xa Si L& Lau thanh lap hoat dong
dudi su chi dao truc tiép cia UBND xA.

2. Trung tam Dich vu téng hop xa Si Lo Lau chiu trach nhiém quan ly va
dam bao hoat dong cua Trang TTDT x4 Si Lo Lau.

3. Ban Bién tip chiu trach nhiém bién tip va quan 1y vé nodi dung cua
Trang TTDT xa Si Lo Lau. Chire nang, nhiém vy va quyén han ctia Ban bién tap
dugc quy dinh tai Chuong IV cta Quy ché nay.



4

4. Quan tri trang TTPT x4 Si L& Lau (Phu trach k¥ thuat) phai dam bao
cac diéu kién ky thuat, an toan, an ninh dé Website hoat dong binh thuong, hop
phap; nghién ciru, thiét ké cai tién dé nang cap va mo rong Trang TTDT x4 Si
L& Lau dinh ky hang ndm hoac theo su chi dao cua UBND xa.

5. Danh muc cac hoat dong trén moi truong mang duoc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1, Piéu 27 cta Luat Cong nghé thong tin va cac vin ban c6 lién
quan.

Piéu 6. Kinh phi duy tri hoat dong ciia trang TTPT xa Si Lé Lau

1. Kinh phi hoat dong ciia Trang TTDT xi Si L& Lau duoc can dbi trong
du toan kinh phi chi thuong xuyén hang nim ctia UBND x4 Si Lo Lau giao thuc
hién hoat dong cua Trang TTDT xa Si L& Lau.

2. Kinh phi hoat dong cua Trang TTDT xi Si Lo Lau duoc st dung cho
cac nhiém vu sau:

a) Chi cho dau tu va nang cip co s ha tang, trang thiét bi phuc vu trang
TTDT.

¢) Lip dit, nang cap dudng truyén két ndi Internet dé dam bao hoat dong
thuong xuyén, mo rong va phat trién ciia Trang TTDT xa Si Lo Lau.

d) Mua cac phan mém may tinh c6 ban quyén.

e) Kinh phi hoat dong ctia Ban bién tap Trang TTPT x4a Si Lé Lau, kinh
phi chi trd nhuan but, thu lao cho tac gia, cOng tac vién, bién tap vién, thu ky.

Chuong 111
CUNG CAP, CAP NHAP, LUU TRU THONG TIN, DU LIEU

Piéu 7. Nguyén tic chung trong viéc tiép nhin va cung cap thong tin
trén Trang TTDT xi Si L& Lau

1. Moi thong tin, dich vu cong truc tuyén duoc tiép nhan va cung cép trén
Trang TTDT xa Si Lo Lau déu nham muc tiéu cong khai, minh bach cac hoat
dong cua cac cap, cac nganh trén dia ban xa Si Lo Lau.

2. Théng tin cung cap trén Trang TTDT x3a Si L& Lau phai dang chu
treong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude va tuan tha cac
quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat Nha nude, bao chi, s& hitu tri tué va
quan 1y thong tin dién tir trén Internet.

3. Thong tin trén Trang TTPT x4 Si Lo Lau khong dugc gay hai dén doc
lap, chu quyén va toan ven lanh thd cua nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam; khong duoc kich dong nhan dan chéng Nha nuoc, pha hoai khdi dai doan
két toan dan.

4. Théng tin do cic co quan, to chic, ca nhan cung cdp phai dam bao
nguyén tic: Pay du, chinh xéac, kip thoi. Thu trudng cic co quan, td chirc cung
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cap thong tin phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung va tinh chinh
xéc cua thong tin dd cung cép.

5. Viéc dang tai, trich dan, sir dung lai thong tin trén Trang TTPT xa Si
L& Lau phai ghi 1 cua tac gia, ngudn thong tin dé dam bao ban quyén cta nguoi
cung cap thong tin.

6. Moi su thay d6i cua ndi dung cac thong tin di dugc ding trén Trang
thong tin dién tir x4 Si L& Lau phai duoc cung cap, cap nhap kip thoi ngay sau
khi noi dung d6 coé su thay doi da duge co quan, to chie, ci nhan c6 thim quyén
quyét dinh dé dam bao tinh chinh xac kip thoi cua thong tin.

7. Céac thong tin dwa 1én Trang TTDT xa Si Lo Lau duoc quy dinh tai
Piéu 9 caa Quy ché nay va phai chiu su kiém duyét ciia Ban Bién tap Trang
TTDT xa Si Lo Lau hodc cac bd phan dugc y quyén kiém duyét.

8. Thong tin cua cic co quan, to chiic, ci nhan cung cap trén Trang TTDT
xa Si Lo Lau phai sir dung cac phong chit cia BO ma ky tu chit Unicode theo
tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001.

Picu 8. Ngudn cung cap thong tin cho Trang TTPT xi Si L& Lau

1. Céc co quan, to chirc, ca nhan lién quan c6 trach nhiém cung cip nodi
dung thong tin theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc cua xa Si Lo Lau c6 trach nhiém guri tin,
bai (Bai nghién ctru, bai viét chuyén sau...) vé linh vuc hoat dong ciia to chire,
ca nhan minh va cac thong tin hop phap khac.

Piéu 9. Noi dung thong tin, dir liéu dwogc cip nhit trén Trang TTPT
xd Si L6 Lau

Trang TTDT x4 Si L& Lau cung cap nhiing thong tin cha yéu sau day:

1. T6 chtc, chire nang, nhiém vu, quyén han va gidi thiéu chung cia cac
co quan trén dia ban x&.

2. Hé théng vin ban quy pham phap luat chuyén nganh va vin ban phap
luat c6 lién quan.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh duoc thuc hién boi cadc co quan, don vi
truc thudce, tén cua nguoi chiu trach nhiém trong tung khau thuc hién quy trinh,
thi tyc hanh chinh, thoi han giai quyét cac thu tuc hanh chinh,

4. Théng tin tuyén truyén, thong tin hoat dong, ché do, chinh séch, chién
lugc, quy hoach chuyén nganh.

5. Thong tin vé hoat dong chi dao diéu hanh cua 13nh dao Thuong truc
bang uy, Thuong truc HDND x4, 1anh dao UBND xa, thu trudng cac co quan,
don vi.

6. Thong tin vé du an, hang muc dau tu, dau thiu, mua sim cong; cac quy
dinh vé tuyén dung vién chirc, dat dai, thu tuc hanh chinh. ..
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7. Thong tin lién quan dén tinh hinh phat trién kinh té, van hoé - xa hoi
dam bao quoc phong - an ninh, gitr vimg chu quyén an ninh bién gidi, cong tac
xay dung Bang va mot sO cong tac khac cua xa Si L& Lau.

8. CAc bai viét cua cac thanh vién Ban bién tap, can bg, cong chuc, vién
chtrc cua cac co quan, ban, nganh, doan thé x3 Si Lo Lau vé binh luan, nhan
dinh mot van dé phat sinh lién quan trong hoat dong ciia cac co quan lién quan,
cac xa trén dia ban tinh theo quy dinh.

9. Tin tirc n6i bat vé thoi su trong x4, trong tinh, trong nude va qudc té;
thong tin quang céo va cac thong tin khac theo quy dinh cua phap luat.

10. Danh muc dia chi thu dién tir chinh thirc cua tirng don vi truc thudc va
can bg, cong chtrc, vién churc ¢6 tham quyén.

* Ghi chu: cac van ban mat khong dwoc dang tai trén trang thong tin dién tu.
Piéu 10. Co ché cung cip thong tin

1. Chuén bi tin bai: Cac co quan, t6 chirc, ca nhan chiu trach nhiém vé tin,
bai, anh ctia minh va gui vé hop thu dién td cia BBT theo dia chi
(trungtamdvthsilolau@gmail.com) dé xem xét, bién tap trude khi dwa 1én Trang
TTPT x3a Si Lo Lau (tép van ban soan thao bang Microsoft Word hodc Open
Office; hinh v€ va anh dang thong dung jpg, gif, png, bmp...). Trong truong hop
khong thé gui qua thu dién tir, thi c6 thé dung USB, CD dé chuyén thong tin cho
T6 thu ky.

2. Thoi gian cung cap thong tin:

a) Cac thong tin duge quy dinh tai Piéu 9 ctua Quy ché nay phai duoc
cung cap ngay sau khi hoan thanh cu thé:

- Péi v6i tin e, su kién: Can dwa nodi dung tin tire, sy Kién, cac cudc hop
quan trong kip thoi ngay sau khi hoat dong, sy kién, cudc hop két thac; Tuy vao
tinh chat cong viéc mot sb tin tirc, su kién c6 thé chdm hon nhung khéng qué 1
ngay sau khi két thuc.

- Péi v6i cac van ban, quy dinh do xa ban hanh: Khéng qua 02 ngay lam
viéc sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

- Péi v6i cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hodc cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong cua xa Si Lo Lau: Khong qua 01 ngay
sau khi dién ra su kién.

- Pbi v6i thong tin thong ké: Theo thang, quy, nim, cham nhét vao ngay
30 hang thang.

b) Néu c6 thay doi ndi dung cac thong tin duge quy dinh tai Diéu 8 cia
Quy che nay, cac co quan c6 trach nhiém phai cung cap lai thong tin cho Ban
Bién tap dé cap nhat kip thoi.

3. Pinh muic cung cap thong tin: Cac co quan, ban, nganh, doan thé xa Si
L& Lau phai thuong xuyén cung cap thong tin cho Trang TTDT xa Si Lo Lau.

Piéu 11. Trach nhiém cia co quan, t6 chic, ca nhan trong viéc cung
cap va cap nhat thong tin
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1. Céc co quan, ban, nganh, doan thé xa Si Lo Lau c6 trach nhiém cung
cap day du, chinh xac va kip thoi cho trang TTDT xa Si Lo Lau cac ndi dung
thong tin dugc quy dinh tai Dicu 9 ciia Quy ché nay, thudc linh vuc do co quan,
don vi quan ly.

2. Thu trudng céac co quan, ban, nganh, doan thé xa Si Lo Lau; thanh vién
Ban bién tap Trang TTDT xa Si L& Lau chiu trach nhiém truéc UBND xa Si L&
Lau vé tinh chinh x&c, trung thuc ctua céc thong tin, dir liéu da cung cap dé dang
tai Ién Trang TTDT xa Si Lo Lau.

3. Cac thong tin giai dap, cau hoi cta cac to chirc, nhan dan vé cc van dé
c6 lién quan thudc linh vuc nao thi co quan phu trach linh vuc d6 phai cung cap
day du, nhanh chong, kip thoi va chinh xac theo quy dinh.

4. Méi co quan, don vi ¢6 trach nhiém bd tri can bo, cong chure, vién chirc
cung cap thong tin cho Trang TTDT xa Si L& Lau, tiép nhan cac y kién cua nhan
dan va tra 101 theo tham quyén vé linh vuc quan 1y cia minh.

Picu 12. Ché dd hru trir thong tin

1. Ban bién tap trang TTDT xa Si Lé Lau phai luu trit, bdo quan toan bo
ndi dung thong tin (Ban chinh, ban sao, ban thao) theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cac thong tin, dir liéu dién tir (Dit liéu cAu hinh hé théng, dir licu tai
khoan nguoi dung, cau hinh thiét 1ap kénh, co s& dir liu Iuu trir ndi dung va cac
dir liéu lién quan khéc...) ctia Trang TTDT xa Si L& Lau phai dugce dinh ky sao
chép luu trir trén 0 dia cing va luu trit theo quy dinh cua Nha nudc.

Chuong IV

CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
TRANG TTPT XA SI LO LAU

Pi¢u 13. Ban Bién tip va to thu ky trang TTPT xi Si Lé Lau

1. Ban Bién tap Trang TTDT x4 Si L& Lau do UBND xa quyét dinh thanh
lap, gom c6: Truong Ban Bién tap, Pho Truong Ban bién tap va cac thanh vién
Ban bién tap.

2. T6 quan tri mang, t6 thu ky co tir 1 - 6 ngudi, trong do quan tri mang 1a
Vién churc Trung tdm Dich vu tong hop xa Si L& Lau ddm nhiém.

Piéu 14. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban bién tap va Té thu ky

1. Chtrc nang:

Ban bién tap Trang TTDT x& Si Lo Lau c6 chtc ning tham muu cho
UBND x4 trong vi¢c t6 chure viét bai, bién tap, dua tin va quan ly cac thong tin
c6 lién quan trén Trang TTDT xa Si Lo Lau ddm bao hoat dong thudong xuyén,
lién tuc, hop phap.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cia UBND xa
Si Lo Lau.
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b) T6 chtrc viét tin bai, khai thac thong tin tir cac hoat dong thudng xuyén
trén dja ban xa Si L& Lau, cac don vi ¢6 lién quan dén hoat dong cua xa Si L&
Lau dé dam bao cho Trang TTDT x4 Si Lé Lau ludn hoat dong c6 chat luong.

c) Tiép nhan cac thong tin do cic to chiic, ca nhan giri vé theo quy dinh
tai Piéu 9 ctia Quy ché nay; to chtc bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh
thire trinh bay, tinh thAm my va tinh chinh x4c cua thong tin.

d) Giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh cta Trang TTDT xa Si Lo Lau
nham dam bao hoat dong lién tuc.

e) Theo ddi, dén ddc cac co quan, ban, nganh, doan thé xa Si Lo Lau
thuong xuyén truy cap va cung cap thong tin.

g) Thanh vién ctia Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Trudng ban, Phé Truéng ban, cac uy vién
Ban bién tap Trang TTPT xa Si Lé Lau va can bd cung cip thong tin

1. Truong Ban bién tap:

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap va chiu trach nhiém
truéc Chu tich UBND xi Si Lo Lau vé toan b hoat dong va noi dung thong tin
cta trang TTDT x4 Si Lo Lau.

b) Binh huéng ndi dung, phat trién cua Trang TTDT x4 Si Lé Lau.

¢) Phan cong nhiém vu cho cac Pho Truong ban, thanh vién Ban bién tap,
t6 thu ky va to quén tri.

2. Pho Trudng ban bién tap:

a) Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban bién tdp vé cic cong viéc duoc
phan cong; duoc sy iy quyén ciia Trudng Ban bién tip trong viéc diéu hanh cac
hoat dong ctia Ban bién tap va van hanh Trang TTDT xa Si L& Lau.

b) Bién tap va duyét tin, bai theo phan cong cua Trudng ban.

3. Cac thanh vién Ban bién tap:

a) Tham muu cho Trudng ban viéc quan 1y, t6 chirc ndi dung va dit nguoi
viét tin, bai khi thay can thiét.

b) Khai thac, suu tdm tin, bai, anh tir cic nguon thong tin lién quan dén
cac linh vuc quan 1y cta xa Si Lo Lau.

¢) Thuong xuyén theo ddi va dé xuat thiét ké cai tién, nang cip giao dién
Trang TTDT Si Lo Lau dam bao phu hop trong qua trinh hoat dong.

d) Dy kién ché d6 nhuan but, phu cip va cac khoan chi tiéu tai chinh khac
cho Trang TTDT x4 Si L& Lau.

4. Can b, cong chire, vién chirc cung cip thong tin cta cac co quan, don
vi dugc quy dinh tai Khoan 5 Pieu 11 cua Quy ché nay c6 trach nhiém thyc hién
nhiém vu thu thap thong tin, bién tap va giri tin ciia don vi minh vé Ban blen tap
qua hop thu dién tir cia Ban bién tap TTDT xa Si L& Lau dam bao cac yéu cau vé

ndi dung, thoi han, hinh thirc va chiu trach nhiém veé ndi dung thong tin da cung
cap.
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Piéu 16. Quy trinh bién tip thong tin trudc khi dwa 1én Trang TTPT
xa Si Lé Lau

Quy trinh bién tap thong tin trudc khi dua 1én Trang TTPT xa Si Lo Lau
duoc thuc hién nhu sau:

1. Budc 1: Tong hop va bién tap thong tin T6 thu ky tong hop va bién tap
ndi dung bai viét vé cac chuyén muc ciia Trang TTPT xi Si Lo Lau theo Diéu 9
va Diéu 10 cua Quy ché nay, sau d6 chuyén bai viét (Tap tin word, excel, hinh
anh, ... dinh kém lién quan dén bai viét) vé cho Ban bién tap.

2. Budc 2: Xac thuc théng tin
Thanh vién Ban bién tip duoc phan cOng xem xét va duyét ndi dung bai viét caa
cong tac vién guri vé. Néu dat yéu cau (Vé ndi dung, hinh thirc, ...) s& chuyén vé
trang thai bai chd duyét. Nguoc lai, néu khong dat yéu cau, ban bién tap tra bai
viét lai cho cong tac vién va yéu cau bién tap lai.

3. Budce 3: Duy¢t va dang tai thong tin.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 17. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Céac co quan, td chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong va su
phat trién ctia Trang TTDT x4 Si Lo Lau duoc khen thudng theo quy dinh.

2. Céc co quan, to chirc, ca nhan vi pham quy ché nay va cac quy dinh cia
phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xir Iy theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Tha truong cac co quan, don vi, thanh vién Ban bién tap Trang TTDT
xd Si L& Lau va cac to chitc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém trién khai, thuc
hién tét quy ché nay.

2. Giao Vin phong HDND - UBND x4 Si L& Lau theo ddi, d6n déc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay va bdo cdo thuong xuyén hoic dot xuit vé
UBND xa Si L& Lau.

Trong qué trinh thyc hién, néu cé phat sinh, vudng mac hoic can sira doi,
bd sung, dé nghi Thi trudng cac co quan, don vi Va cac to chirc, ca nhan phan
anh vé UBND x4 (qua Trung tdim Dich vu tong hop) dé tong hop bao cdo UBND
x4 Si Lo Lau xem xét, chinh stra cho phu hop./.
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