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BIỂU KẾ HOẠCH  

Tổ chức xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức tại các đơn vị sự nghiệp giáo dục và đào tạo thuộc UBND xã Sì Lở Lầu năm 2026 

(Kèm theo Kế hoạch số: 2204/KH-HĐXTH ngày 14/9/2026 của Hội đồng xét thăng hạng) 
 

 

STT 

 

Nội dung công việc 
Dự kiến thời gian dự 

kiến thực hiện 

 

Đơn vị, người thực hiện 

 

Địa điểm 

 

Ghi chú 

 

1 

Ban hành Thông báo phân công nhiệm vụ 

thành viên Hội đồng, Kế hoạch tổ chức xét 

thăng hạng 

 

Ngày 14/9/2026 

 

Hội đồng xét thăng hạng 

  

2 
Quyết định thành lập Ban Thẩm định hồ sơ, 

Ban Giám sát xét thăng hạng 
Ngày 14/9/2026 Hội đồng xét thăng hạng 

  

 

3 

Trình Chủ tịch UBND xã Quyết định tổ 

chức kỳ xét, danh sách đủ điều kiện dự xét 

thăng hạng 

 

Ngày 15/9/2026 

 

Phòng Văn hóa - Xã hội 

  

4 
Thông báo triệu tập Ban Thẩm định hồ sơ xét 

thăng hạng Ngày 15/9/2026 Hội đồng xét thăng hạng 
  

 

5 
Chuẩn bị các tài liệu liên quan và cơ sở vật 

chất để tổ chức xét thăng hạng Ngày 15/9/2026 Phòng Văn hóa – Xã hội 

  

 

6 

 

Tổ chức thẩm định hồ sơ 
Từ ngày 16/9/2026 đến 

ngày 18/9/2026 

Hội đồng xét thăng hạng; 

Ban Thẩm định hồ sơ; 

Ban Giám sát 

 

Trụ sở UBND xã 

 

 

7 

Tổng hợp kết quả xét thăng hạng, bàn giao 

kết quả thẩm định cho Hội đồng xét thăng 

hạng 

 

Ngày 21/9/2026 

Hội đồng xét thăng hạng; 

Ban Thẩm định hồ sơ; 

Ban Giám sát 

  

 

 

8 

Họp Hội đồng xét thăng hạng để xem xét kết 

quả xét thăng hạng; thống nhất kết quả kỳ xét 

thăng hạng và danh sách viên chức trúng 

tuyển. 

 

 

Ngày 22/9/2026 

 

 

Hội đồng xét thăng hạng 

 

 

Trụ sở UBND xã 

 

 

9 

Báo cáo Chủ tịch kết quả xét thăng hạng, 

trình Chủ tịch UBND xã xem xét, quyết 

định phê duyệt kết quả kỳ xét thăng hạng và 

danh sách trúng tuyển 

 

Ngày 23/9/2026 

 

Chủ tịch Hội đồng xét 

  

 

10 
Chủ tịch UBND xã phê duyệt kết quả kỳ xét 

và danh sách viên chức trúng tuyển 

 

Ngày 23/9/2026 

 

Chủ tịch UBND xã 

  

 

 

 

11 

 

 

 

Thông báo kết quả xét và danh sách viên 

chức trúng tuyển 

 

 

 

Ngày 23/9/2026 

 

 

 

Hội đồng xét 

 Trong thời hạn 05 ngày làm 

việc kể từ ngày có quyết định 

phê duyệt kết quả kỳ xét thăng 

hạng, Hội đồng xét có trách 

nhiệm thông báo bằng văn bản 

về kết quả xét thăng hạng và 

danh sách viên chức trúng 

tuyển 

 

 

 

 

 

12 

 

 

 

Bổ nhiệm và xếp lương chức danh nghề 

nghiệp đối với viên chức trúng tuyển kỳ xét 

thăng hạng 

 

 

 

 

Từ ngày 23/9/2026 đến 

ngày 28/9/2026 

 

 

 

 

 

Chủ tịch UBND xã 

 Trong thời hạn 15 ngày kể từ 

ngày nhận được danh sách 

viên chức trúng tuyển, người 

đứng đầu cơ quan có thẩm 

quyền hoặc người được phân 

cấp, ủy quyền phải thực hiện 

việc bổ nhiệm và xếp lương ở 

chức danh nghề nghiệp mới 

đối với viên chức trúng tuyển 

theo quy định. 

Lưu ý: Thời gian, địa điểm tổ chức thực hiện các nhiệm vụ nêu trên là dự kiến; trường hợp có sự thay đổi, Hội đồng xét thăng hạng sẽ kịp thời thông 

tin đến các thành viên để phối hợp thực hiện./. 
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